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     Stage Ressources Humaines
Offre de poste

Première Urgence – Aide Médicale Internationale est une Organisation Non Gouvernementale de solidarité internationale, à but non lucratif, apolitique et laïque. L’ensemble de ses personnels se mobilise au quotidien pour couvrir les besoins fondamentaux des victimes civiles mises en péril, marginalisées ou exclues par les effets de catastrophes naturelles, de guerres et de situations d’effondrement économique. PU-AMI est présente dans 16 pays, en Afrique, en Asie, au Moyen-Orient, dans le Caucase et les Caraïbes, et intervient dans les domaines de la sécurité alimentaire, la santé, la nutrition, la réhabilitation d’infrastructures, l’eau et l’assainissement et la relance économique. PU-AMI est le produit inédit de la fusion de 2 ONG, Première Urgence et Aide Médicale Internationale, cumulant ainsi plus de 50 années d’expérience humanitaire et des champs d’expertise technique complémentaires, afin d’apporter aujourd’hui une réponse globale à des populations en situation d’urgence et d’œuvrer avec elles de la sortie de crise à leur retour à l’autonomie. 

PU-AMI recrute, pour son service Ressources Humaines, un/une :

STAGIAIRE Ressources Humaines

Sous la responsabilité d‘une Chargée de Ressources Humaines des Expatriés et en lien avec l’Assistante RH, vous assistez le service dans les tâches suivantes :

Gestion quotidienne : Appui aux activités de recrutement et d’accompagnement du personnel expatrié

· Participation au traitement des candidatures
· Préparation et animation des sessions de recrutement 
· Participation à l’organisation du départ des expatriés : planning de briefings, demandes de visa, réservation des billets d’avions et chambres d’hôtel, accueil des expatriés.

· Participation à l’organisation des semaines de Préparation au départ : préparation des outils pédagogiques, accueil des participants.

· Participation à l’organisation du retour des expatriés : planning de débriefings, réservation des billets d’avions et des chambres d’hôtel, accueil des expatriés.

Dans ce cadre, vous serez invité/e à assister à des entretiens de recrutement, des briefings et des débriefings. 

Chantiers transversaux : liste indicatives, priorités à définir ensemble
· Soutien au service en termes de capitalisation / mise à jour des outils RH (vivier, notamment)

· Appui à la refonte de certaines procédures RH (fond et forme)
· Participation active aux réunions du service et de l’association 
Profil recherché

· Formation en gestion des RH

· Intérêt avéré pour le secteur de la solidarité internationale

· Bonnes capacités relationnelles, empathie, réactivité, rigueur, bonne gestion du stress et des priorités, autonomie, fiabilité.

Conditions 

· Statut : Stage conventionné de 6 mois.

· Gratification : 417,07 Euros / mois & 1 jour de RTT / mois.

· Date de démarrage : 25 juillet 2011

Merci d’adresser CV et lettre de motivation à Patricia Angles d’Auriac, Chargée de RH, sur

panglesdauriac@pu-ami.org
Première Urgence – Aide Médicale Internationale

9 bis, rue Georges

92250 La Garenne Colombes


