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 Stage Gestion

Offre de poste

Première Urgence – Aide Médicale Internationale est une Organisation Non Gouvernementale de solidarité internationale, à but non lucratif, apolitique et laïque. L’ensemble de ses personnels se mobilise au quotidien pour couvrir les besoins fondamentaux des victimes civiles mises en péril, marginalisées ou exclues par les effets de catastrophes naturelles, de guerres et de situations d’effondrement économique. PU-AMI est présente dans 16 pays, en Afrique, en Asie, au Moyen-Orient, dans le Caucase et les Caraïbes, et intervient dans les domaines de la sécurité alimentaire, la santé, la nutrition, la réhabilitation d’infrastructures, l’eau et l’assainissement et la relance économique. PU-AMI est le produit inédit de la fusion de 2 ONG, Première Urgence et Aide Médicale Internationale, cumulant ainsi plus de 50 années d’expérience humanitaire et des champs d’expertise technique complémentaires, afin d’apporter aujourd’hui une réponse globale à des populations en situation d’urgence et d’œuvrer avec elles de la sortie de crise à leur retour à l’autonomie. 

PU-AMI recrute, pour son département comptable et financier, un/une :

Stagiaire Gestion

Basé à La Garenne Colombes

Le/la stagiaire gestion siège assiste le/la contrôleur/euse de gestion siège dans ses tâches quotidiennes et le suivi des missions internationales dont il/elle a la charge. Il/elle travaille également en collaboration avec l’assistant/e gestion. Le stage aura lieu au siège de PU-AMI mais pourra se terminer sur une de ses missions à l’étranger. 

Le stage consiste à participer aux activités suivantes:

· Gestion budgétaire des programmes (suivis budgétaires)

· Elaboration des budgets des programmes (OFDA, ECHO, FED, CDC, UNICEF, etc) en coordination avec les expatriés terrain et le service opérationnel siège

· Construction des rapports financiers intermédiaires et finaux à destination des bailleurs de fonds

· Validation et suivi de la comptabilité de la mission qui remonte au siège tous les mois

· Validation de la trésorerie de la mission (prévisionnel de trésorerie, gestion des comptes en banques et des caisses, échéanciers de paiements, suivi des paiements bailleurs effectués sur le terrain, validation des achats demandés au siège, etc)

· Suivi de la bonne affectation des fonds, de leur éligibilité et du respect des procédures financières bailleurs.

· Respect des échéances financières (remontée des caisses du mois au siège à n+8, suivis budgétaires diffusés sur la mission et au siège à n+10, budgets prévisionnels et prévisionnels de trésorerie envoyés à Paris à n+20).

· Amélioration des procédures financières et comptables existantes

· Aide au travail d’archivage et à la préparation des audits siège et terrain

Compétences - Expériences

· Formation supérieure en gestion financière / comptabilité

· Autonomie, rigueur et logique, bonnes bases comptables, sens du travail en équipe

· Français et Anglais

· Bonne maîtrise informatique (notamment Excel)

Conditions 

· Statut : Stage conventionné de 6 mois, dont les 2 derniers peuvent se dérouler sur le terrain (non garanti).

· Gratification : 417,07 Euros / mois & 1 jour de RTT / mois.

· Date de démarrage : immédiatement. 
La vocation de ce stage est de permettre au candidat de se préparer à un départ sur le terrain, si son attitude et ses compétences le lui permettent et qu’une opportunité se présente à la fin du stage.

Merci d’adresser CV et lettre de motivation à Caroline PAOLI, Chargée de RH, sur

cpaoli@pu-ami.org
Première Urgence – Aide Médicale Internationale

9 bis, rue Georges

92250 La Garenne-Colombes


